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DIRETTIVA DOSSIER DI FORMAZIONE

1 Basi

In conformità alla pertinente ordinanza sulla formazione professionale di base (art. 14) e al piano di formazi-
one (parte D, allegato) le persone in formazione e l’impresa formatrice hanno l’obbligo di tenere un dossier 
di formazione durante i tre anni di tirocinio. Ciò comporta la redazione di 26 rapporti e di 26 disegni (schizzi) 
(di cui al massimo 3 illustrazioni) all’anno.
 Il dossier informa in modo attendibile sulla formazione seguita durante il tirocinio e permette di 
controllare se gli obiettivi sono stati raggiunti. Consente inoltre alle persone in formazione di esercitarsi nel 
disegno, nella scrittura e nel linguaggio tecnico e costituisce un documento di riferimento. 

Il dossier di formazione si articola in due parti:
– rapporto di lavoro
– schizzi e illustrazioni

Le persone in formazione possono consultare il proprio dossier di formazione durante gli esami finali. 

2 Rapporto di lavoro  

Nel rapporto di lavoro le persone in formazione descrivono giornalmente i lavori eseguiti e i contenuti  
didattici trattati, indicando il tempo impiegato per ogni attività. Ogni rapporto di lavoro copre un periodo  
di due settimane.
 I rapporti di lavoro con gli schizzi e le illustrazioni devono essere consegnati trimestralmente al  
responsabile dell’impresa o al suo sostituto per controllo e discussione.
 Le schede allegate riportano esempi di rapporti di lavoro. 

Esempi Rapporto di lavoro

3 Schizzi e illustrazioni

A ogni rapporto di lavoro deve essere allegato uno schizzo e / o un’illustrazione che presenti un nesso diretto 
con i lavori eseguiti.

Esempi Schizzi e illustrazioni

4 Valutazione del dossier di formazione 

Durante ogni corso interaziendale, il formatore valuta il dossier di formazione e ne discute con la persona in 
formazione. Quest’ultima ottiene così informazioni e consigli utili per migliorarne la qualità.

5 Dossier di formazione e procedura di qualificazione

Nella procedura di qualificazione viene condotto e valutato con una nota un colloquio professionale (orale) 
basato sul dossier di formazione. Durante il colloquio, le persone in formazione devono essere in grado di 
spiegare il contenuto del dossier.

6 Rapporto di formazione

Secondo l’ordinanza sulla formazione (sezione 7), il formatore redige sulla base del dossier di formazione un 
documento che attesta il livello raggiunto dall’apprendista. Ne discutono una volta ogni semestre. 
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Esempio 1 Rapporto di lavoro 

 
 

Mese Dicembre (06.12. al  17.12.2010) Data / Firma  Pagina   

Giorno Prestazioni Ore Cantiere, Luogo 

Casseratura: Posa orditura portante per le solette sopra il PT con travi H20 –  3.0 

regolazione con lo strumento laser  

Posa orditura di ripartizione con travi H20  2.5 

Lun. 

06. 

Posa dei pannelli d’armatura per la soletta 3.5 

Casa unifamiliare 
Rezzonico 

Massagno 
 

Preparato piano di posa con miscela, per casseratura balcone, compreso posa  3.0 

delle tavole di base, orditura portante e di ripartizione con travi H20. 1.0 

Preparazione dei cunei e posa degli stessi  per rialzare la parte frontale   2.0 

Mar. 

07 

Posa dei pannelli d‘armatura sulla parte a sbalzo e ritocchi 2.0 

" 

   

  

Immacolata concezione 8.0 

Mer 

08. 

   

Festa 

Cultura generale 3.0 

Conoscenze professionali 5.0 

Sport 1.0 

Gio. 

09 

  

SPAI 

Scasseratura del cassero di sponda balcone 2.0 

Schiodatura pulizia e riordino del materiale di casseratura 2.0 

Misurazione e tracciamento, con il capo, del muro perimetrale al 1.P 1.0 

Ven. 

10. 

Elevazione muratura perimetrale 1.P con  B 29/12.5/19 (malta dal silo) 3.0 

Casa unifamiliare 
Rezzonico 

Massagno 
 

Teoria sulla casseratura convenzionale di pareti, tracciamento e preparativi 1.5 

Montaggio travetti 8 /12 con controventi, e posa dei pannelli  d‘armatura  2.5 

Preparazione e montaggio con tavole dei casseri di testa  2.5 

Lun. 

13. 

Teoria sull’armatura e posa del ferro 1.5 

CFP-SSIC 
Gordola 

1.corso 

Istruzione sul legname e sugli attrezzi per casserare 2.0 

Chiusura della parete con pannelli, travetti e longarine 8/12 2.0 

Legatura Diwidag, discussione finale sulla casseratura 2.0 

Mar. 

14. 

Scasseratura e e smontaggio armatura , riordino del materiale  2.0 

" 

Teoria sulla casseratura tradizionale di soletta, tracciamento e preparativi 0.5 

Casseratura della soletta con travetti 8/12, orditura portante e di ripartizione.  4.0 

Posa dei pannelli d’armatura e delle sponde  1.5 

Mer. 

15. 

Discussione finale, smontaggio e riordino 2.0 

CFP-SSIC 

Gordola 
1.corso 

Cultura generale 3.0 

Conoscenze professionali 5.0 

Sport 1.0 

Gio. 

16. 

  

SPAI 

Esecuzione semplice risparmio con tavole, compreso esercizi di taglio a mano 5.5 

Smontaggio dei risparmi, ordine e pulizia del laboratorio 1.0 

  

Ven. 

17. 

Chiusura del corso alle 16.00.   1.5 

CFP-SSIC 
Gordola 
1.corso 

Data / Il capo muratore   17.12.2010 / Marco Rossi 

Data / Il formatore in azienda 17.12.2010 / Pascal Poretti 
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Esempio 1 Schizzi e illustrazioni (ridotto)
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Esempio 2 Schizzi e illustrazioni (ridotti)
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Esempio 3 Schizzi e illustrazioni (ridotti)
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SKIZZEN UND ILLUSTRAITONEN
Muratore / muratrice 

Rapporto di lavoro  
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Controllato Data / Capo muratore  Centro di formazione  
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